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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de Instituicdo especializada na prestagcdo de servigos técnicos nas
areas de direito publico e constitucional para desenvolvimento de projeto de aperfeigoa-
mento do poder legislativo municipal na elaboragéo e execugao de proposi¢des legislativa
de revisdo e atualizagédo da Lei Organica Municipal — LOM, assim como, elaboragdo de
novo Regimento Interno e do Cédigo de Etica e Disciplina da Camara Municipal de Monte
Mor/SP.

1.2.  O(s) servigo(s) objeto desta contratacao sao caracterizados como especiais.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € sera de até 120 (cento e vinte) dias contados
da assinatura do contrato.

1.4. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serao aplicadas em rela-

¢ao a vigéncia da contratacao.
2. DESCRIGAO DETALHADA DOS SERVICOS

2.1 A execugéo do objeto compreende, de forma integrada, as seguintes atividades:

2.1.1. Revisao da Lei Organica Municipal - LOM
Compreende a realizagao de estudos técnicos especializados voltados a:
e identificacado de alteragdes legislativas pretéritas;
e atualizagao da Lei Orgénica as normas supervenientes;
e elaboracio de propostas de emendas;
e apoio técnico a eventual Comissao Especial de Revisao;
e participacdo em reunides e, se necessario, audiéncias publicas para discusséo das altera-

¢bes propostas com agentes publicos e sociedade civil.

2.1.2. Elaboragao de Novo Regimento Interno
Compreende a elaboracao de Projeto de Resolugédo destinado a instituicdo de novo Regimento
Interno da Camara Municipal, incluindo:
o definicado da estrutura organizacional do Poder Legislativo;
e regulamentacdo do funcionamento dos érgaos internos (Mesa Diretora, Plenario e Comis-
sbes);
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o disciplina do processo legislativo (iniciativa, tramitacdo, quoéruns, prazos, vedacoes e de-
mais aspectos);

e adequacédo as normas constitucionais, legais e jurisprudenciais vigentes.

2.1.3. Elaboragéo do Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar
Compreende a elaboragdo de Projeto de Resolugéo destinado a instituicdo de Cédigo de Etica e
Decoro Parlamentar, abrangendo:

o definicao de principios e deveres éticos;

o estabelecimento de vedacgdes e impedimentos;

e previsao de infragcdes e respectivas sangoes;

e disciplina dos procedimentos de apuracéo e responsabilizacio;

¢ alinhamento com o ordenamento juridico vigente e boas praticas institucionais.

2.2. METODOLOGIA DE EXECUGAO
Os servigos serao executados por etapas, de forma integrada e coordenada, conforme cronograma

a ser ajustado com a Contratante, contemplando, exemplificativamente:

Etapa Descrigéao Forma Atividades
01 Levantamento normativo e diag- | Presencial | Visita técnica para coleta de
nostico institucional dados, analise da legislacao vi-

gente e identificacdo das de-

mandas

02 Apresentacao de pré-projetos Remoto Elaboracdo e apresentacao
dos pré-projetos de LOM, Regi-
mento Interno e Cdédigo de
Etica

03 Discusséo e validagao Presencial | Reunides com vereadores e

equipe técnica para ajustes e

consolidacao das propostas

04 Entrega final Presencial | Apresentacao dos projetos fi-
nais e exposicao técnica dos

trabalhos realizados

2.3. DETALHAMENTO E CONDIGOES DA EXECUGAO

2.3.1 Os servicos deverao observar:
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o compatibilidade com a legislagao vigente e com a jurisprudéncia aplicavel;

e alinhamento com as orientagdes dos 6rgaos de controle;
o utilizagdo de técnica legislativa adequada;
e participacido da Contratante no processo de validagao das propostas;

e entrega dos produtos finais em formato adequado a tramitagao legislativa.

2.3.2 Em complemento aos servigos descritos acima, a execugao devera observar, no minimo, as

seguintes atividades:

a) realizacao de diagndstico inicial do arcaboug¢o normativo vigente, compreendendo a analise da
Lei Orgénica Municipal, do Regimento Interno e da legislagdo correlata, com identificagdo de in-

consisténcias, lacunas e oportunidades de melhoria;

b) realizacao de reunides técnicas com a Mesa Diretora, vereadores e servidores, em quantidade
compativel com a complexidade do objeto, para levantamento de demandas, alinhamento das di-

retrizes e validacao das propostas;

c) elaboragéao de estudo preliminar contendo os pontos a serem objeto de revisdo normativa, a ser

submetido a apreciagdo da Administracao para validagao, podendo ser objeto de ajustes;

d) elaboragao de minutas dos instrumentos normativos (propostas de emenda a Lei Organica, Pro-
jeto de Resolugédo do Regimento Interno e Cédigo de Etica), com base no diagndstico realizado e

nas diretrizes definidas;

e) realizagao de reunides para apresentagao, discusséo e aprimoramento das minutas, com parti-

cipacdo dos agentes publicos envolvidos;

f) disponibilizagdo de suporte técnico a Contratante, durante a execugao do contrato, para escla-
recimentos e orientacdes relacionadas ao objeto, por meio de reunides, videoconferéncia, e-mail

ou outros meios adequados;

g) realizagao de ajustes e consolidagdo das minutas finais, conforme orientagdes da Administra-

¢ao, até a entrega definitiva dos produtos.

2.4. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

O custo total estimado da contratagédo é de R$ 47.000,00 (quarenta e sete mil reais).
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No valor estdo incluidas todas as despesas diretas e indiretas necessarias a execugao do objeto,

incluindo tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como

quaisquer outros custos necessarios ao cumprimento integral da contratacéo.

2.5. PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA
O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 120 (cento e vinte) dias, contados da assinatura do
instrumento contratual, podendo ser iniciado no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apos a

formalizagdo do ajuste.

2.5.1. O prazo de execugao podera ser prorrogado, mediante justificativa devidamente fundamen-
tada e concordancia entre as partes, nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que
demonstrada a necessidade para a conclusao do objeto e mantidas as condi¢des inicialmente pac-

tuadas.

3. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

3.1 A presente contratacdo tem por finalidade o aperfeicoamento do arcabougo normativo da Ca-
mara Municipal de Monte Mor, mediante a revisao e atualizagao da Lei Organica Municipal, a ela-

boragéo de novo Regimento Interno e a instituicdo do Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar.

A necessidade da contratacao decorre de multiplos fatores de ordem normativa, institucional e
pratica, destacando-se, inicialmente, o recente recebimento do Oficio GP n° 0351/2026, expedido
pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, o qual recomenda expressamente o aperfeigoa-
mento do processo legislativo e da instrucdo das emendas parlamentares, com énfase na transpa-
réncia, rastreabilidade e regularidade de sua execugao, inclusive com a adequagao da Lei Orga-

nica Municipal e do Regimento Interno da Camara Municipal .

Tal recomendagéo insere-se no contexto das transformagdes decorrentes da evolugao normativa
e jurisprudencial relacionadas as chamadas emendas impositivas, exigindo das Camaras Munici-
pais a adocdo de mecanismos mais rigorosos de controle, planejamento, instrugdo legislativa e
acompanhamento da execug¢ao orgamentaria, o que demanda atualizagdo dos instrumentos nor-

mativos que regem o funcionamento do Poder Legislativo.

Verifica-se, ademais, que o atual Regimento Interno da Camara Municipal ndo sofreu alteracoes
substanciais desde a sua vigéncia, 0 que compromete sua aderéncia as exigéncias contempora-

neas do processo legislativo, especialmente diante da necessidade de sua compatibilizagdo com

Rua Rage Maluf, 61 — Monte Mor — SP — CEP 13190-027 — Fone/Fax; (19) 3889-2780.
E-mail: camara@camaramontemor.sp.gov.br



Cdmara Municipal de Monte Mor

“Paldcio 24 de Marco”

a Lei Organica Municipal, de forma a garantir coeréncia sistémica, seguranca juridica e efetividade

das normas produzidas.

No plano pratico, identificam-se ainda situagdes que evidenciam a defasagem normativa, como a
conducao de processos de comissdes parlamentares de inquérito e procedimentos relacionados
ao julgamento de contas, que demandam adequacao as garantias constitucionais, notadamente
no que se refere a observancia do contraditério e da ampla defesa, em consonéncia com a evolu-

¢ao da jurisprudéncia e dos entendimentos dos 6rgaos de controle.

Outro aspecto relevante refere-se a inexisténcia de Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar no am-
bito desta Casa Legislativa, o que evidencia a necessidade de sua instituigdo como instrumento
essencial de governanga, voltado a definicado de paradmetros claros de conduta, prevengao de con-
flitos internos, padronizagdo de procedimentos disciplinares e fortalecimento da integridade insti-

tucional, evitando-se a adog&o de medidas casuisticas ou excessivamente gravosas.

Ressalte-se, ainda, que o ordenamento juridico aplicavel a Administracdo Publica e ao Poder Le-
gislativo encontra-se em constante evolucéo, sendo fortemente influenciado por decisées dos Tri-
bunais Superiores e dos 6rgaos de controle, o que exige atualizagao continua dos instrumentos
normativos locais, sob pena de comprometimento da legalidade, da eficiéncia e da seguranca juri-

dica dos atos praticados.

Diante desse cenario, a solugcio proposta consiste na contratagao de instituicido especializada na
prestacado de servicos técnicos nas areas de direito publico e constitucional, capaz de promover,
de forma integrada, o diagndstico da situagao normativa vigente, a elaboragéo de propostas legis-
lativas e a consolidagao de solugdes juridicas alinhadas as melhores praticas e a jurisprudéncia

atual.

Trata-se de servigo técnico especializado, de natureza predominantemente intelectual e de carater
singular, ndo se tratando de atividade rotineira ou padronizavel, mas de projeto estruturante que
exige abordagem metodolégica prépria, atuagéo integrada e experiéncia institucional aplicada ao

funcionamento do Poder Legislativo municipal.

Cumpre destacar que, embora a estrutura administrativa da Camara Municipal contemple atribui-
¢cOes relacionadas ao assessoramento juridico e ao apoio legislativo, os servidores encontram-se
integralmente dedicados as atividades ordinarias e continuas da Casa, nao dispondo de tempo
habil nem de estrutura adequada para a condugéo de projeto técnico dessa magnitude, tampouco

se trata de atividade inserida no rol de suas atribuigdes rotineiras.
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Ademais, a execucao do objeto demanda conhecimento especializado, visao sistémica e experi-
éncia pratica na revisao de estruturas normativas legislativas, o que refor¢a a necessidade de con-

tratacado de entidade externa, com atuagao consolidada e reconhecida na area.

Por fim, a contratacéo revela-se adequada e necessaria ao atendimento do interesse publico, na
medida em que proporcionara a modernizagao normativa, o fortalecimento institucional da Camara

Municipal e a ampliagdo da seguranga juridica no exercicio da fungdo legislativa.

A presente contratacao fundamenta-se no art. 74, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de
servico técnico especializado, de natureza predominantemente intelectual, com caracteristicas sin-
gulares, cuja execug¢ao demanda conhecimento técnico especifico, atuagdo integrada e experién-
cia institucional aplicada, mostrando-se inviavel a competicdo diante da impossibilidade de com-

paracao objetiva entre propostas.

4. REQUISITANTE
4.1. A presente contratacéo sera destinada a atender as necessidades do setor legislativo.

5. CONDIGOES DE HABILITAGAO E CONTRATAGAO
5.1. Previamente a celebracido da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual descumpri-
mento das condi¢des para contratacido, especialmente quanto a existéncia de sangao que a im-
peca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedoral/instituicao e de
seu representante, por forga do artigo 12 da Lei n. 8.429/1992.

5.3. Condigoes de Habilitagao: sera requerido da Contratada, para fins de habilitagédo, os seguin-
tes documentos:
a) Ainscricdo no Cadastro de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) A certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Uniao;
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c) A certidao negativa de débitos relativos aos tributos estaduais e municipal do domicilio ou

sede do licitante;
d) A certiddo de regularidade do FGTS;
e) A certiddo negativa de débitos trabalhista;

f) A certiddo negativa de natureza ndo tributaria.

5.4. Em relacdo a capacidade técnica, a empresa devera apresentar um ou mais atestados de
capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando que a

empresa ja entregou, a contento, objeto compativel/similar.

A critério da Administracdo podera ser solicitado copias de contratos ja firmados, notas fiscais, ou
ainda, qualquer outro documento que venha comprovar a veracidade das informacgdes prestadas

nos atestados, assim como a viabilidade do valor ofertado.

5.5 Justificativa das exigéncias

As exigéncias de habilitacao previstas neste Termo de Referéncia tém por finalidade assegurar
que a entidade a ser contratada possua qualificagcao técnica compativel com a complexidade e a
natureza do objeto, consistente na prestacdo de servigos técnicos especializados nas areas de
direito publico e constitucional, voltados a revisao e atualizagéo da Lei Organica Municipal, elabo-
racdo de novo Regimento Interno e instituigdo do Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar.
Considerando tratar-se de objeto de natureza predominantemente intelectual, com caracteristicas
singulares e que demanda conhecimento técnico especifico, exige-se a comprovacao de experi-
éncia anterior compativel, mediante apresentacao de atestados de capacidade técnica, bem como
contratos administrativos e notas fiscais emitidos em favor de outras Camaras Municipais.
Referidos documentos mostram-se adequados para demonstrar a atuagao da entidade na presta-
¢ao de servicos similares, especialmente aqueles relacionados a revisao de estruturas normativas
legislativas, elaboragao de instrumentos juridicos e assessoramento técnico ao Poder Legislativo
municipal.

A exigéncia se justifica, ainda, diante da necessidade de assegurar que a contratada detenha co-
nhecimento atualizado acerca da evolugdo normativa e dos entendimentos jurisprudenciais aplica-
veis a Administragéo Publica e ao processo legislativo municipal, especialmente no que se refere
as exigéncias relacionadas a transparéncia, rastreabilidade e regularidade das emendas parlamen-

tares, conforme orientagées recentes dos 6rgaos de controle.
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Adicionalmente, a comprovacao de atuacao institucional junto a outras Camaras Municipais evi-

dencia a aptidao da entidade para a execugao do objeto, considerando as especificidades do Poder
Legislativo local e a necessidade de solugdes técnicas adequadas a realidade municipal.

Ressalte-se que as exigéncias estabelecidas observam os principios da razoabilidade e da propor-
cionalidade, limitando-se ao necessario para a adequada comprovagao da capacidade técnica da

contratada, sem restringir indevidamente a competitividade, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.
6. MODO E CONDIGCOES PARA EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. A execugdo do objeto devera observar as disposigdes deste Termo de Referéncia, bem como
o cronograma de atividades a ser ajustado entre a Contratante e a Contratada, considerando as
etapas previstas para desenvolvimento dos trabalhos.

6.2. O prazo de execucgao dos servicos sera de até 120 (cento e vinte) dias, contados da assina-
tura do contrato, devendo ser iniciado no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apds a formali-
zacao do ajuste.

6.3. A execucgao dos servicos compreendera atividades presenciais e remotas, conforme a natu-
reza de cada etapa, incluindo reunides técnicas, levantamento de informacdes, apresentacio de
pré-projetos, discussdo com os agentes publicos e entrega das minutas finais.

6.4. Compete a Contratante disponibilizar a Contratada os documentos, informacdes e legislagdes
necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos, bem como indicar os servidores e/ou membros que
atuardo no acompanhamento e validacao das etapas.

6.5. Para a perfeita execucao dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar todos os recursos
necessarios a consecug¢ao do objeto, incluindo equipe técnica qualificada, materiais, ferramentas
e metodologias adequadas, responsabilizando-se integralmente pela qualidade dos servigos pres-
tados.

6.6. Os servicos deverao ser executados em conformidade com a legislagéo vigente, observando-
se a técnica legislativa adequada, os principios da Administragdo Publica, as orientagdes dos 6r-
gaos de controle e os entendimentos jurisprudenciais aplicaveis.

6.7. A Contratada devera apresentar os produtos parciais e finais para analise e validagéo da Con-
tratante, podendo ser solicitados ajustes, corregdes ou complementagdes, sempre que necessario
ao atendimento do interesse publico.

6.8. Nao sera exigida garantia da contratacdo, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

6.9. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, em razdo da natureza técnica e da

necessidade de execucao direta pela entidade contratada.
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7. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

7.1. O acompanhamento e a fiscalizagao da execucgao do contrato consistem na verificacdo da
conformidade dos servigos prestados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, de-
vendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados
por Portaria.

7.2. A verificacio da perfeita execucao dos servigos devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgéo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. A contratada devera manter preposto aceito pela Administracio, para representa-la na exe-
cucéao do contrato.

7.5. 0O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providén-
cias que devam ser cumpridas de imediato.

7.6. Somente a Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fis-
cais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

7.7. O descumprimento total ou parcial das demais obriga¢des e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicagcado de sangbes administrativas na legislagao vigente, podendo
culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/21.

7.8. A gestdo do contrato sera exercida pelo Presidente da Mesa Diretora.

8. CRITERIOS DE AVALIAGAO, MEDIGAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. A execugao do objeto sera acompanhada e avaliada pelo Gestor e/ou Fiscal do Contrato, com
base na verificagdo do cumprimento das obrigagbes assumidas, da qualidade técnica dos servigos
prestados e da conformidade com as especificagbes constantes deste Termo de Referéncia.

8.2. Considerando tratar-se de contratacdo por escopo, a avaliagao sera realizada por etapas e
preposi¢cdes entregues, podendo a fiscalizagao solicitar ajustes, complementagées ou corregdes
sempre que verificada desconformidade com o objeto contratado.

8.3. Para fins de recebimento provisério, o Fiscal do Contrato analisara cada entrega apresentada
pela Contratada, verificando sua aderéncia as exigéncias técnicas, podendo, se necessario, solici-
tar adequacgobes antes da aceitacgao.

8.4. A Contratada ficara obrigada a corrigir, complementar ou ajustar, as suas expensas, 0s servi-
¢os que apresentarem vicios, inadequagdes ou desconformidades, ndo sendo considerado con-
cluido o objeto enquanto persistirem pendéncias apontadas pela fiscalizacao.

8.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as espe-

cificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada, sem prejuizo da
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aplicagao das penalidades cabiveis.

8.6. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificacdo da conformidade integral do objeto con-
tratado, mediante ateste do Fiscal ou do Gestor do Contrato, formalizado por termo préprio, nos
termos do art. 140 da Lei n°® 14.133/2021.

8.7. No caso de divergéncia quanto ao conteudo técnico das entregas, podera ser aplicado o dis-
posto no art. 143 da Lei n® 14.133/2021, com a comunicagao a Contratada para fins de regulariza-
cao.

8.8. O pagamento ficara condicionado ao recebimento definitivo do objeto, ndo sendo devido en-
quanto pendentes ajustes, corregdes ou complementagdes.

8.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela qua-
lidade técnica dos servigos prestados, nem sua responsabilidade profissional pela adequada exe-

cucédo do contrato.
9. CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, apds a conclusao integral do objeto e o
respectivo recebimento definitivo dos servigos, devidamente atestado pelo Fiscal do Contrato,
nos temos do art. 140 da Lei n°® 14.133/2021.
9.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data do ateste
da nota fiscal pelo Fiscal do Contrato, desde que verificada a regular execu¢cédo do objeto e 0
cumprimento das condi¢des contratuais.
9.3. A nota fiscal somente sera atestada apos a verificagao da conformidade dos servigos pres-
tados com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresen-
tada.
9.4. Na hipotese de atraso no pagamento por parte da Contratante, desde que a Contratada
nao tenha concorrido para tanto, serdo devidos encargos moratérios, calculados com base na
seguinte formula:
EM =1x N x VP, onde:

e EM = Encargos moratérios;

e N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

e VP = Valor da parcela a ser paga;

« | =Iindice de compensacio financeira, assim apurado:
I = (TX/100)/365, sendo TX = 6% (seis por cento) ao ano, resultando em | = 0,00016438.
9.5. Nao sera efetuado pagamento enquanto pendentes ajustes, corre¢cdes ou complementa-

¢bes dos servicos, devidamente apontados pela fiscalizacao.
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9.6. Nao havera previsao de reajuste contratual, em razao da natureza e do prazo de execugao
do objeto.

9.7 A presente contratagéo reger-se-a em consonancia com as disposi¢cdes contidas na Instru-
c¢ao Normativa RFB n° 1.234/2012 e suas alteracbes posteriores, em especial aquelas promo-
vidas pela Instrugdo Normativa RFB n°® 2.145/2023, que dispde sobre a retengao do Imposto
sobre a Renda incidente sobre os pagamentos efetuados por 6érgados da Administragao Publica.
9.7.1 Os pagamentos a serem realizados a Contratada estardo sujeitos as retengdes tributarias
na fonte, conforme legislagéo vigente, devendo a Contratada observar as disposi¢des aplica-
veis, inclusive quanto a eventual apresentacao de declaragcdes ou documentos que afastem a

retencao, nos termos da normativa mencionada.
10. DOTAGAO OR(}AMENTARIA

10.1. A dotacdo que garantira o pagamento da contratagado € a seguinte:
01.60 — Camara Municipal

01.060.01 — Corpo Legislativo Monte Mor

01.031.0001.2304 - Manutencao Unidade Camara

3.3.90.35.01 — Assessoria e Consultoria Técnica ou Juridica

10.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds apro-
vacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento no processo.

11 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
11.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

v’ assinar o instrumento contratual no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento da convocacao;

v' cumprir integralmente todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e despesas decor-
rentes da execugao do objeto;

v/ executar os servicos com observancia da legislacdo aplicavel, da técnica legislativa ade-
quada, dos principios da Administracao Publica e dos entendimentos jurisprudenciais per-

tinentes;
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realizar os estudos técnicos necessarios, elaborar minutas normativas e desenvolver todas

as etapas previstas no objeto com qualidade técnica, clareza e coeréncia sistémica;

v disponibilizar equipe técnica qualificada e suficiente para a execugao dos servigos, respon-
sabilizando-se pela conducgao dos trabalhos e pelos resultados apresentados;

v/ participar de reunides técnicas, presenciais e/ou remotas, com vereadores, servidores e
eventuais comissodes instituidas, sempre que solicitado pela Contratante;

v apresentar os produtos parciais (pré-projetos) e finais, conforme cronograma estabelecido,
submetendo-os a analise e validacdo da Contratante;

v/ promover, as suas expensas, as adequacoes, correcdes ou complementacdes que se fize-
rem necessarias, sempre que 0s servicos nao atenderem as especificacdes estabelecidas;

v' observar a necessidade de compatibilizagdo entre a Lei Organica Municipal, o Regimento
Interno e o Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar, garantindo coeréncia normativa e ali-
nhamento com o ordenamento juridico vigente;

v'manter sigilo sobre todas as informacgdes, documentos e dados a que tiver acesso em razédo
da execucédo do contrato;

v responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execugao dos servicos, incluindo
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais;

v' manter, durante toda a execucgdo do contrato, as condicées de habilitacdo e qualificagédo
exigidas;

v/ comunicar ao Fiscal do Contrato, de forma imediata, qualquer fato que possa comprometer
a execugao dos servigos, 0 cumprimento dos prazos ou a qualidade das entregas;

v' nado subcontratar o objeto contratual, em razdo da natureza técnica e da necessidade de
execucao direta pela entidade contratada;

v atuar com independéncia técnica, garantindo imparcialidade na elaboragdo das propostas
normativas, em consonancia com as boas praticas institucionais;

v observar, na elaboragdo dos instrumentos normativos, as recomendagdes dos 6rgaos de
controle, especialmente no que se refere a transparéncia, rastreabilidade e regularidade

dos processos legislativos.

13. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINSTRATIVAS

13.1 DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
» A contratada, sera responsabilizada administrativamente, nos termos da lei, pelas seguin-
tes infracOes:
= dar causa a inexecugao parcial ou total do contrato;

= deixar de entregar a documentagéo exigida;
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* n&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devida-

mente justificado;

= n&o celebrar o contrato/ata ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua pro-
posta;

= ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo
sem motivo justificado;

= apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitacdo ou a execug¢ao do contrato;

= fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugao da contratacao;

= comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

= praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

= praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

13.2 A Administracao podera, garantida a prévia defesa, aplicar a contratada as seguintes sangbes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
» adverténcia;
> multa;
» impedimento de licitar e contratar e
>

declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3 A sancao sera aplicada mediante a natureza, a gravidade e a reprovabilidade da infragao
cometida, assim, a Administracédo considerara:

» a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

» as peculiaridades do caso concreto;

» as circunstancias agravantes ou atenuantes;

» o0s danos que dela provierem para a Administragao Publica;

» a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e ori-

entacdes dos orgéos de controle.

13.4 A adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragao administrativa prevista no inciso |
do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais

grave.
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13.5 A multa ndo sera inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por

cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao direta e sera aplicada ao respon-

savel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

13.6 E cabivel a aplicagdo de multa cumulativamente com todas as outras sangdes dispostas nos
incisos do artigo 156 da Lei 14.133/21.

13.7 O impedimento de licitar e contratar sera aplicado ao responsavel pelas infracdes administra-
tivas previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, quando nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao,

pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.8 A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos VIlI, IX, X, Xl e Xll do caput do art. 155 da Lei
14.133/21, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, I, IV, V, VI e VIl do
caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sancgao refe-
rida no § 4° do art.156, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo

de 6 (seis) anos.

13.9 As sancgoes de impedimento de licitar e contratar e a declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar requerera a instauracado de processo de responsabilizacao, a ser conduzido por co-
missao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias co-
nhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da

data de intimagéao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.10 Na hipdtese de deferimento de pedido de producao de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar alegagdes
finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo.

Serao indeferidas pela comissao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,

desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

13.11 A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragao pela Administragao,

e sera:
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" interrompida pela instauracio do processo de responsabilizagao a que se refere o caput do
art. 158 da Lei 14.133/21;
. suspensa pela celebracao de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013;
" suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

13.12 A aplicagdo das sang¢des nao exclui, em hipotese alguma, a obrigagédo de reparagao integral

do dano causado a Administragédo Publica.
14. DA EXTINCAO CONTRATUAL

14.1 O Contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacbes nele estipuladas, ou antes do

prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como

amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

14.1.1Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.2 A alteragdo social ou a modificagédo da finalidade ou da estrutura da empresa n&o ensejara a

rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

14.3 Se a operacgao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo

aditivo para alteragao subjetiva.

14.4 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
» Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
» Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

» Indenizagbes e multas.
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